
Что нужно знать перед 
внедрением электронного 
документооборота? 

Кому будет полезно руководство: 

Что «внутри»: 



Содержание



Какие сферы деятельности 
компании охватывает СЭД

•

•

•

•

•

•

•

Как выбрать СЭД?

•

•

•

•

•

•

•

•

•

На что обратить внимание при выборе?

Простота и удобство интерфейса: 

Грузоподъемность.

Автоматизация и развитие: 



Подготовка к внедрению СЭД. 
Постановка целей

Что даст бизнесу внедрение системы, в чем будет выражен 
эффект?
Будут ли новые процессы эффективнее старых?

Так выглядит процесс обработки первичных 
документов после внедрения СЭД:

Типовой процесс обработки 
документа

• • •

•

•

•

•

Канцелярия

•

PDF

•

•

•

Сканцентр

•

•

•

•

Ответственный Руководитель Бухгалтерия АрхивКанцелярия

Проверка и 
маршрутизация 

документов



СЭД не тот инструмент, 
который заработает 
вам больше денег. 
Но позволит 
использовать их 
эффективно за счет:

•

•

•

•



Сканцентр: как функциональное 
подразделение упрощает 
работу бухгалтеров

Что важно с точки зрения организации сканцентра:

•

•

•

•

Как организовать сканцентр

•

•

•

•



Штриховое кодирование: что нужно знать

Система распознавания 

•
•
•

Автоматизированный контроль

•
•
•
•
•
•



Примеры автоматизации рутинных проверок 

•
•
•
•

Автоматическая обработка дубликатов

Интеграция с ERP-системой



Автоматизированная маршрутизация

Возможности:

•

•

•

•

•



Переход на ЭДО: области применения 

В каких областях применяется ЭДО:

Автоматизация процессинга: примеры 
создания дополнительных сервисов

•

•

•



Внедрение ЭДО: 4 важных шага

Результаты внедрения СЭД

•

•

•

•

•

•

1 2

3 4



Планируете внедрить систему электронного 
документооборота в компании?

В 3 раза
меньше времени на внесение
данных во внутренние системы

С 30 до 5 минут
снижается время обработки
одного документа

На 90%
быстрее согласование
документов за счет
электронного подписания
и мгновенной пересылки

На 15-20%
меньше нагрузка
на сотрудников

До 70-80%
экономия на печати, 
копировании и хранении
документов

С 6% до 0%
сокращаются случаи
потери документов

Максим Соин
Исполнительный директор EnDocs

+ 7 (495) 926-63-28 sales@endocs.ru

Закажите демонстрацию
и тестовый доступ к EnDocs


